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[ Kualifikasi Pelaksana:

“. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2007 tenfang Penanggulangan Bencana.
2. Undang- Undang Republik Indonesia No. 11 Tahun 2009 Tentang Kesejahteraan

Sosial.

1.
2.
3

4,

Memahami tugas dan fungsi D ras Scsial dalam pelayanan soaal bag <orsar
bencana

Memahami lata cara pengelolaan dan penzatatan barang persediaan

Mampu relakukan pendataan, verificasi kebuluhan, pamer «1aan fsik bararg, dar
administrasi penyerzhan

Memahami prinsip transgaransi, akuntabilitzs, ketepatan sasaran, ser'a
perlindungan data penerima bartuan.

Keterkaitan :

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Pelayanan Dukungan Psikososial bagi Korban Bencana Pasca Bencana

SNGORELN A

Surat permohecnan atau permirtaan bantuan

Data korban bencana dan/atau hasil asesm2n kebutuhan

Surat parintah atau persetsjuan pengeluaran barzng can pejabat sarwenang
Kartu stok atau sistem pencatatan persediaan.

Formulir bukt: pengeluaran barang '

Barita acara serah lenme atau tanda tenma barzrg

Alat tulis, alat komunikas:, dan sarana pengangkutan barang sesca keroiunar
Dokumentasi penyerahan barang apabila diceriukan

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan

1. Setiap barang bantuan yang dikeluarkan wajib dicatat dalam kartu stok atau
sistam pencatatan persediaan untuk’' menghindari selisih antara jumiah fisik
barang dan catatan administrasi.

2. Penyaluran barang bantuan harus berdasarkan kebutuhan korban bencana dan
dilakukan secarz tepat sasaran, rransparan, adil, serta dapat
dipertanggungjawabkan.

3. Petugas wajib memastikan j2nis, jumlah, kondisi, dan kelayakan barang.
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Laporan Kejadian Bencana

Daflar Bantuan Logistik

Daftar Penenma Bantuan Logistik

Berita Acara Serah Terima Bantuan Logistik
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( Pelaksana Mutu Bakn
No. Kegiatan Perabina /| | o AL Gl Keteran,
Staf/Tagana “‘;:,';ﬁ:;" g Koordin-t:ln Kelengkapan Wakts |  Output g
Tagana
1. | Staf / Tagana Logistik menerima data jumlah ‘ |
korban bencana kemudian menelaah dan AT, ” | Formulr teah |
menghitung jumlah kebutuhan yang akan K@putef, B Menia | disiapkan
disalurkan. Printer
2. | Staf/Tagana Logistik membuat rekapitulasi i Data
jumlah barang bantuan yang akan disalurkan Yy | rekapitulasi
dan membuat Berita Acara Scrah Terima ATK, 2 ‘ jumlah
Barang sesuai SOP Pengelolaan Barang Kon?puter, e ; barzng,
Logistik Penanggulangan Bencana. l Printer. | formulir berita
{ acara
3. | Staf/Tagana Logistik menyerahkan data Data
rekapitulasi jumlah barang bantuan kepada ) relcapiculast
Koordinator Logistik. ATK, Kamera 15 Meait barany yang
1 akan
disalurkan
4. | Koordinator Logistik memuverifikasi laporan
rekapitulasi logistik. Jika setuju maka akan ATK, Laporan
meneruskan laporan tersebut kepada it 20 Menit Rekapitaiasa
Pembina / Koordinator Tagana. Jika tidak \ / Pnfl‘tl - 4 : telan
setuju, akan meminta Staf untuk A | divertikas
memperbaiki laporan tersebut. |
5. | Pembina / Koordinator Tagana menelaah dan \4 i
memverifikasi laporan rekapitulasi barang ATK. alat | Laporan telah
yang akan disalurkan. Jika tidak setuju, akan K ’m'}u : 30 Menit | diveriikast
meminta  Koordinator  Logistik  untuk \ s | dan disetuyui
memperbaiki laporan tersebut. |
6. | Pembina i Koordinator Tagana | Pembuna, Koordinator
memerintahkan Koordinator Bidang Logistik ! Laporan Tagana meminta
untuk menyalurkan barang bantuan dan <t ATK, Alat 30 Menit rekapitulas: bantuan pthak2
menghubungi Koordinator Evakuasi untuk Komunikasi yang telah terkaat jika alat
menyediakan Alat Transportasi. disetujul ranportasi belum
| memadai
7. | Koordinator Bidang Logistik memerintahkan ATK, ; Jika memungkinkan,
Staf / Tagana untuk mengarsipkan laporan 3 Bk ’ Barang pemeketan
tersebut dan melakukan pemaketan barang ¥ R it 1Jam | bantuan telah dilakukan
bantuan. Kamera- ' selesay dipaker berdasarkan KK
| peneTuna
8. | Staf /| Tagana Logistik siap untuk ATK. Alat { Pengiriman
mendistribusikan barang bantuan. Transp.aormsi dilengkapi )
| BBM, Alat ’ 15 Menit daftar Bv Name By Address
: Komunikasi JEES
| I3ASTB)
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